花蓮縣吉安鄉北昌國小場地租借使用申請書
	1. 場地名稱
  （請勾選）
	□階梯教室     □活動中心          □會議室    
□電腦教室     □普通及專科教室    □活動廣場

	2.使用時間
	自    年     月    日（星期   ）起

                                     共計   天     時

至    年     月    日（星期   ）止   

	3.活動內容
	
	4.活動人數
	約       人

	5.借用設備
 （請勾填）
	單槍投影機 □要   □否   ※請自備筆記型電腦

廣播設備   □要（有線麥克風   隻、無線   隻）   □否

空調設備   □要   □否

摺疊桌     □要（      張）(6張為限)      □否

摺疊椅     □要（      張）(10張為限)     □否

	6.檢附文件
	□一、活動核定公文（學校及政府機關）

□二、公司行號、社團登記及申請人國民身分證影本（民間單位）

□三、活動計畫及活動時間配當表

	7.申請機關
	機關名稱：

機關地址：                          電話：
統一編號：                          傳真：
申請人姓名：                        電話：

活動當天現場聯絡人姓名：            手機：

	8.收費金額
（由學校承辦人填寫）
	場地費：(            )元   空調使用費：(           )元
保證金：(            )元
共計新台幣    萬    仟     佰     拾元整

	9. 需本校配合
事項
	□ 開放東一門停車場        □ 使用東棟電梯
★ 借用當日方得布置場地，預計(    :    )請校方開門。

★ 其他：


    茲向貴校申請使用上開場所及設備，本單位悉遵照貴校場地外借實施要點及場地使用收費基準表所附「借用單位應遵守配合之事項」使用場地，絕無異議。如有違背，願意立即停止使用權，絕無異議，若有毀損，願負損害賠償責任並同意由保證金內扣除，如有不足由借用人再行補足，所繳費用及保證金不得要求退還。特此切結
申請人：                             （簽章）         年     月     日

審核單位：
承辦人：         總務主任：         會計主任：           校長：
